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Prosedur Pembayaran Belanja UP GU/TU

No Kegiatan
Pelaksana

PPTK / 
Staf Teknis

Bendahara
Pengeluaran

PPKSKPD PA

Mutu Baku

Kelengkapan Waktu Output
Keterangan

Menginput Nota Permintaan Dana (NPD) pada Aplikasi SIPD 
Penatausahaan sesuai dengan SPJ Belanja yang telah 
diverifikasi lengkap oleh PPK SKPD o Dokumen SPJ 

Belanja
15 Menit NPD

Menyetujui Nota Permintaan Dana (NPD) SPJ Belanja yang 
diajukan oleh PPTK/Staf Teknis

NPD 15 Menit NPD

Meverifikasi Nota Permintaan Dana (NPD) SPJ Belanja dan 
Membuat Tanda Bukti Pengeluaran (TBP) atas Nota 
Permintaan Dana (NPD) SPJ Belanja, yang kemudian 
diverifikasi oleh PPK SKPD dan disetujui oleh PA

NPD 60 Menit TBP

Menyusun/memisahkan dokumen SPJ Belanja untuk 
digunakan pengajuan LPJ Belanja GU dan menyerahkan 
dokumen SPJ Belanja (TBP) untuk diarsipkan oleh PPTK/Staf 
Teknis

d> TBP 30 Menit - Arsip Dokumen 
TBP


